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Kata Pengantar

Puji syukur kita panjatkan ke hadirat Allah SWT, atas
rahmat dan karunia-Nya sehingga Buku Saku Panduan
MyASN ini dapat disusun.

Buku saku ini dibuat untuk membantu Aparatur Sipil
Negara dalam memahami dan memanfaatkan aplikasi
MyASN sebagai layanan mandiri yang terintegrasi
dengan SIASN (Sistem Informasi ASN). Melalui aplikasi
MyASN, setiap ASN dapat memperbaiki dan melengkapi
data pribadi, riwayat pendidikan, jabatan, pangkat, serta
mengelola SKP secara digital dengan lebih mudah dan
cepat.

Harapan kami, buku saku ini dapat menjadi panduan
praktis yang ringkas, mudah dipahami, serta mendukung
terwujudnya data kepegawaian yang akurat, mutakhir,
dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan demikian,
pengelolaan kepegawaian akan semakin efektif, efisien,
dan selaras dengan semangat ASN BerAKHLAK dan
mewujudkan Smart ASN.

Akhir kata, semoga buku saku ini bermanfaat bagi
seluruh ASN, khususnya di lingkungan Kementerian
Agama Kabupaten Hulu Sungai Tengah.

Hulu Sungai Tengah, 23 September 2025
Tim Penyusun
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( Apa ltu MyASN ? )

MyASN adalah aplikasi layanan mandiri yang dikembangkan oleh
Badan Kepegawaian Negara (BKN). Aplikasi ini memungkinkan ASN untuk
memperbaiki dan melengkapi data kepegawaiannya secara online.

Fitur utama MyASN:

Perbaikan data pribadi

Riwayat pendidikan, jabatan, dan pangkat
SKP digital

Usul kenaikan pangkat & pensiun

Dengan MyASN, setiap ASN dapat memastikan datanya akurat,
- mutakhir, dan valid.

MyASN terhubung dengan SIASN, sehingga data yang diinput akan
tercatat sebagai data resmi kepegawaian.

" SIASN = Pusat data ASN
MyASN = Aplikasi mandiri untuk memperbarui data di SIASN.

'f*
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Petunjuk Login

1.Mengakses e-Kinerja di https://kinerja.bkn.go.id, kemudian login menggunakan
NIP dan Password ASN Digital Anda.

SCETGEIdBEIE LT[} ASN DIGITAL
Platform Digital Manajemen ASN Terpadu

Badan Kepegawaian Negara

Gambar 1. Landing Page E-Kinarja

2. Masuk ke halaman login, login menggunakan username/NIP dan Password di ASN
Digital, Setelah login berhasil maka masukkan one time code/kode Authentikator
yang ada di perangkat masing-masing.

PUBLIC-SIASN PUBLIC-SIASN
33 0 ASN ands 1 Do, -
[ v

Gambar 2. Halaman Login dan kode authentikator
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Petunjuk Login

3. Klik layanan individu ASN untuk membuka pilihan MyASN

%
L Layanan Individu Layanan Manajomen

ASN b ASN
LY b natansl

Gambar 3. Tampilan setelah berhasi masuk

4. Maka akan tampil menu untuk masuk ke site MyASN

Layanan Individu ASN

|EI AIE

Pengajuan Banding
ASN (BPASH])

Kinerja ASN Karier

Gambar 4. Tampilan setelah masuk ke menu layanan individu ASN
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Petunjuk Login

6. Setelah berhasill masuk ke website resmi MyASN

Memperkenalkan Layanan ASN Karler
MUHAMMAD IHSAN PRATAMA, o . o

|abatan kpwong bogl ASH dan Mon ASH ¢ Fresh graduate, Temulkan

- - |
NP e -
a ==
Kantnersotinn Agames % karier terbalk kamu di ASN Karber

Lihat Profil Anda Ubah Profil

Update Data

T Home
ihat dan update kntegon rmyayat data secarn mandin
oa aysnan ASH & D] =
&
80 ; = Riweayat Ubah Profile Riwayat Pangkat/Galongan Riwayat Pendidikan
=] Loy

o PSRN lsgannn yang dopat digunakon Lntuk encs

5]

Riwayat Jabatan

Gambar 5. Halaman utama MyASN
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Petunjuk MyASN )

Berikut adalah data-data yang dapat di mutakhirkan secara pribadi

& Eh 1=

Riwayat Ubahk Profile

@

Rivearyat Jabatan

Riwnyat Panglat/Goalongan Riwinyat Pendidicn

® & 8)

e
Riwayat Peninjauan Masa Kerja Riwayat CPNSPHS Riwaryat Dikdat Struldural Rbwayat Sertificas]

&

Riwrayal Profes!

& B g

Ritwaynt Kebsangn

Riwayal SKEP Rbwraryal Penghargaan
3 = = @

Riwayal Organksas! Riwayat CLTH Rbwayat Hukum Disiplin Riwayal Angka Kredit
) 5

Riwayat Pindah Instans Fbwayat Laporan Kinerfa

Gambar 6. Menu meupdate data

A. Riwayat Ubah Profile

1. Mengedit data profile masuk ke riwayat ubah profile dengan cara klik di foto dan

upload foto yang ingin diganti dengan syarat format jpeg,jpg.png dengan ukuran
maksimum 500kb

Edit Profile

Ve = Profle = Lo S

Infeermasi Litama

. P
S0 K}

Gambar 7. Edit Foto Profile
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Petunjuk MyASN )

2. Memukhtahirkan data Kontak Pribadi seperti alamat, no hp, email dinas
maupun privadi

SMy =¥
Kontak Pribadi
BT
BT
i e
F Wmnag.go.m v m
-
€3

Gambar 8. Edit Kontak Pribadi

3. Singkronisasi NIK/KK di Data Pendukung dan memutakhirkan data lokasi kerja,
no akta, agama dan lain sebagainya.

= My -
e a
e R
eR T
"
T :

Gambar 9. Memuktahirkan data Pendukung

'~ Menu Edit Profil untuk tempat ASN memperbarui data
5 pribadinya agar valid, mutakhir, dan sesuai dokumen
i resmi.



Petunjuk MyASN )

B. Riwayat Pangkat dan Golongan
Menu ini berfungsi untuk mencatat riwayat kepangkatan dan golongan setiap
ASN sejak pertama kali diangkat sampai dengan pangkat/golongan terakhir.

Riwayat Golongan dan Pangkat

Home > Updato Data > Rwayat Gobongan dun Pangiot

lfa - Penata Muda

Gambar 10. Tampilan riwayat golongan dan pangkat

Menampilkan detail golongan maupun pangkat yang dapat di lihat, dan bisa
juga untuk mendowload/melihat Dok yang berkaitan dengan golongan maupun
pangkat..

Golongan

Jenis Kenaiken Pangkat (KP)
Masa Kerja Golongan {Tahunj
Masa Kerja Golengan (Bulan)
TMT Golongmn

Nemer Surat Keputusan [SK)
Tanggal Surat Keputusan (SK)
Nomor Pertek BEN

Tanggal Pertek BXN

Dokumen
Mo Mama Dokumen

1 Dok SK CPNS Parorongan/Petion

Gambar 11. Detail riwayat golongan dan pangkat

. Menu Riwayat Pangkat & Golongan untuk memastikan
i setiap kenaikan pangkat ASN tercatat resmi dan menjadi
' dasar karier serta hak kepegawaiannya.
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Petunjuk MyASN )

C. Riwayat Pendidikan
Menu Riwayat Pendidikan digunakan untuk mencatat seluruh jenjang pendidikan

yang pernah ditempuh ASN, mulai dari pendidikan dasar hingga pendidikan
terakhir.

Riwayat Pendidikan

Home > Update Data > Fitwsy'sd Pandiddoan

Lihat Profil Anda Ubah Profil

5-1ILMU KOMPUTER
SMA MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM

MADRASAH TSANAWIYAH
82 LayananasN

SEKOLAH DASAR

Gambar 12. Tampilan riwayat pendidikan

Menampilkan detail golongan maupun pangkat yang dapat di lihat, bisa juga
untuk di unduh dan di lihat Dokumen yang berkaitan dengan riwayat pendidikan.

Detall

Tingkat Pendidilcan S Sarjana

Pendidikan S1ILMU KOMPUTER

Nama Sokolah/Universitas/Institus] Unhversins mibsumg Manglaurat
Tahun lulus

Tanggal Tahun Lulus

Mamor ljazah

Gelar Depan

Golar Belakang

Pendidikan Pertama

Dokumen
Mama Dekumen

liazah

ranskeip Nilai

Gambar 13. Tampilan contoh detail riwayat pendidikan

. Menu Riwayat Pendidikan untuk memastikan semua ijazah
ASN tercatat resmi, sehingga dapat digunakan sebagai dasar
' karier dan hak kepegawaian.
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Petunjuk MyASN )

D. Riwayat Jabatan
Menu Riwayat Jabatan digunakan untuk mencatat perjalanan jabatan ASN
sejak pertama kali diangkat sampai jabatan terakhir yang diemban.

Riwayat Jabatan

Kopala Kantor Kemonterian Agama Kabupaten Hulu Sungal Tengah

Kepala Kantor

Kepala Kantor Kementedan Agama Kabupaten Tanah Laut - PMA 19 Tahun 2019
KEPALA SUBBAG TATA USAHA

KEPALA KANTOR URUSAN AGAMA (KUA)

KEPALA SEKSI URUSAN AGAMA ISLAM

Gambar 14. Tampilan riwayat Jabatan.

Menampilkan detail jabatan yang dapat di lihat, bisa juga untuk di dowload/melihat
Dok yang berkaitan dengan riwayat jabatan.

Detail

Jorik Jabatan Jatatan Strukcural
Janks Mutasi

Jonk Ponugazan

THMT Mutazi .
THT Jobatan =
Status Riwoyal

Abwayat Nomenkatisr

Guru

Instanst induk Kemantorian Agama
Instanst Katjs
Satuan Ko induk
Sotunn Kera

Unit Organtasl
Momor SK

Tanggnl SK

Sub Jabaton

Mama Jabatan

THMT Pelantikan
Ecafon
Dotall Jabatan

Dokumen

No Mama Dakuman Adeal

Gambar 15. Halaman riwayat detail Jabatan

\‘n

Menu Riwayat Jabatan untuk memastikan semua
5 jobatan ASN tercatat resmi, sebagai dasar mutasi,
( promosi, penilaian kinerja, dan pengembangan karier.

) Kementerian Agama
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(" Petunjuk MyASN )

E. Riwayat CPNS/PNS

Menu Riwayat CPNS/PNS digunakan untuk mencatat data kepegawaian ASN
sejak pertama kali diangkat sebagai CPNS hingga resmi menjadi PNS.

Riwayat CPNS/PNS

o > Upelain Dida ~ Copd (ISP

MUBMAMMAD IHSAN PRATAMA

Gambar 16. Tampilan riwayat CPNS/PNS

Menampilkan detail golongan maupun pangkat yang dapat di lihat, bisa juga
untuk di dowload/melihat Dok yang berkaitan dengan riwayat CPNS/PNS.

Detail

Status Kepegawaian

Nomor Surat Keputusan CPNS

Nomaor Surat Keputusan PHNS

Hemer Surat tanda tamal Pendidikan dan Latihan {STTPL)
Karpeg )
Nomaor Sural Dekter

Nomar Surat Perryatannn Melaksanakan Tugas (SPMT)

Nomor Pertek C2TH

Tanggal Surat Keputusan CPNS

Tanggal Surat Kepulusan PHS B
Tanggal Sural wands tamat Pendidilan dan Latihan (STTRL)
TMT CPNS

TMT PNS

Tanggal Dokter

Tanggal Surat Pernyatann Molaksanakan Tugas [SPMT)
Tanggal Pertek C2TH

Dokumen
Mama Dokumen

Dok SK CPNS

Gambar 17. Tampilan contoh detail riwayat CPNS/PNS

. Menu Riwayat CPNS/PNS untuk memastikan ASN tercatat

resmi sejak awal pengangkatan, menjadi dasar

; perhitungan masa kerja dan keabsahan  status
- kepegawaian.
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Petunjuk MyASN )

F. Riwayat Sertifikasi

Menu Riwayat Sertifikasi digunakan untuk mencatat semua sertifikat profesi atau
keahlian yang pernah dimiliki ASN. Jika ingin menambahkan Sertifikasi maka klik
Tambahkan Baru

Riwayat Sertifikasi

FHorne > Updsie Dwa + Ty Seqmitas

Diidat i Tompat Kerfa Pongembangan Komuniics! Efektif dalam Birokrask

PERGADLAN BARANG/ JASA PEMERINTAH KEMENTERLAN AGANL
Ko

Pondidiican dan Pelatthan Pengadaan barang/lacs Pemednish Kementerian Agama o Kalimantan Solaian
Origntet Pesningicatan Muty Pelayanan Kantor Unusen Agama (Kid)

[

Bimbingan Ketuarga Sakinah s Kalimantan Selatan

ORIGHTAS! BIMANGAN PEMBIMEING CALON JAMAAH HAJI RAG! KUA DAM CRMAS ISLAM 55 KALIMANTAN SELATAN
K

Gambar 18. Tampilan sertifikasi

Menampilkan detail setifikat maupun pangkat yang dapat di lihat, yang
berkaitan dengan riwayat sertifikasi.

Detail

Janls Sertifikasi * Kursus
Janls Kursus T
Kiasifikas! Kursus

Orientasi Peningkatan Mutu Pelayanan Kantor Lirusan
Nama Kursus

Agama [KLA)
SRR :  Kementenan Agama
Penyelenggara
MNomor Sertifikat
Kursus
Tahun 20M
Tanggal Kursus 1 DE-07-200
Tanggal Kursus =p
Borakhir 08-07-201
Jumlah Jam ;. 24
Dokumen
Mo Mama Dokuman Aks]

Gambar 19. Tampilan detail riwayat sertifikasi

) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

Jika ingin menambahkan Riwayat Sertifikasi maka klik “+Tambahkan Baru”
maka akan masuk ke halaman tambah data riwayat sertifikasi, berikut langkah-
langkahnya:

1. Masukkan data Jenis sertifikasi;

Tambah Data Riwayat Sertifikasi

Home > Tambah Datn Mandie > Tamboh Dula Riwayad Sortificns

© Masukan data 1. Masukan data
Shlahikan Masukan data riwayal Seridikas:
s Sorifisi
Aunada

Upload dofammen pendukung yang akan -
digunalcan Sebagal vermkast

Perksa kemball dala Anda, pastikcan
uiuk memasukkan formas) vang mash

Dedlaky

Gambar 20. Haloman memasukkan jenis sertifikasi

2. Masukkan data sertifikasi secara lengkap sesuai dengan dokumen yang ada;

Tambah Data Riwayat Sertifikasi

Home > Tambah Data Mancdn |

© Masukan data 1. Masukan data

Stadskan Macikan dsta maayatl Sorifcass
Jenits Sertifikasr

Sertifikas) ~
Uploa AITE TOuKUnG Yang akan KlasMkas Sertflkasr
Adgunakan sebagal vermkas
Mo Sermkas”
Poriksa kemba e Anda, pastican
ek memasukkan informas yang masth
beraku

Mamar Sedmkat

Tangal Serfat

mimyddyyyy (m)

Gambar 21. Halaman setelah menentukan jenis sertifikasi

) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

3. Upload dokumen sertifikasi sesuai dengan data yang telah di inputkan
sebelumnyaq, jika sudah di upload klik lanjutkan;

Tambah Data Riwayat Sertifikasi

Home > Tambah Dats Mandir > Timbah Dot Rweyal Sortifikos

2. Upload Dokumen Pendukung

Stlahbcan Masukan daa wayal Sercas

* Siahk: d datam forma POF
Ll + MAAkSILIM ukuran N TME
a Upload Dakumen Pendukung + File harus jedas dan Bdak bluf
Upload dokaun ng yang akan
Upload fike Dokumen Sertifias!

dIgUNAKan S

X Tap disinl piith file dan perangkat Amda

@  Dolumen pondulung diporiicen untE moaneTiice] dats yang toksh Anda masuiien cobsumnyg

Kembal %

Gambar 22. Halaman untuk mengupload dokumen sertifikasi.

4. Setelah meupload akan di arahkan kehalaman ringkasan untuk memerikasa
kembali apakah data-data yang telah di masukkan benar. Jika sudah yakin
benar maka centang “Saya menyatakan bahwa data yang saya input benar”
dan klik kirim.

Maca Berlaku Mulal _:

Maca Berlaku Sebesal — T

Gelar Depan Sertifikasi

Gotar Belakang Sertifikcas! L il 0. B

Lembaga Penyelenggara RIS "I CERE T

Dokumen Pendukung Ubah #
Dokumen Sertifikasl.pdf
centang jiku Dokumen Terupload
a = Kitk Untuk Pratniau Dokumen
sudah yakin
benar

£ Saya menyatakan bahwa data yang saya input benar
7

o Penguesilan 4 rmvayat Il hanya dapat dilakukan sat ksl wapa dan hamya untuk iwayat yang paling

alkhir dan terbary

4

Gambar 23. Halaman ringkasan input sertifikasi.

. Menu Riwayat Sertifikasi adalah tempat ASN mencatat
; seluruh sertifikat keahlian/profesi resmi untuk mendukung
f karier dan pengembangan kompetensi.

) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

G. Riwayat Profesi

Menu Riwayat Profesi digunakan untuk mencatat pengalaman profesi ASN di bidang
tertentu, baik yang terkait langsung dengan jabatan ASN maupun profesi lain yang
relevan dengan pengembangan kompetensi.

Riwayat Profesi

Gambar 24. Halaman riwayat profesi

Jika ingin menambahkan Riwayat profesi maka klik “+Tambahkan Baru” maka
akan masuk ke halaman tambah data riwayat sertifikasi, berikut langkah-
langkahnya:

1. Masukkan data sertifikasi secara lengkap sesuai dengan dokumen yang ada;

Tambah Data Riwayat Profesi

Home + Tarnboh Ouls banan - L) D61 St iy

1, Masukan data

ety ]

Gambar 25. Halaman setelah menentukan jenis profesi

) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

2. Upload dokumen profesi sesuai dengan data yang telah di inputkan
sebelumnyaq, jika sudah di upload klik lanjutkan;

Tambah Data Riwayat Profesi

Home = Tambah Data Mand

2. Upload Dokumen Pendukung

sulcin data nwayat Prafiest

datam format PDE

a Upload Dokumen Pendukung

Uipic oRLITES ALNG Yang akan

iguamakin 301 i D"mm';".sfmmm Profesipdf .
sload File Dokumen Sariifikat Profest Berhasil
¥ tingau Dokumen
Ptk ket 0. pasiican
ke an méorm ng masth Ubah Dok =
beriaku

Kemball

Gambar 26. Halaman untuk mengupload dokumen profesi.

3. Setelah meupload akan di arahkan kehalaman ringkasan untuk memerikasa
kembali apakah data-data yang telah di masukkan benar. Jika sudah yakin
benar maka centang “Saya menyatakan bahwa data yang saya input benar”
dan klik kirim;

Dokumen Pendukung Ubah #
Dokumen Sertifikat Profesl.pdfl
Centang jika Dokumen Terupload
sudah yakin B3 Kiik Untuk Pratinjau Dokumen

benar

S Sayva menyalakan bahwa data yang saya input benar

Pengusidan di riwayat ini hanya dapat dilakuban satuy kall saja dan hanya untuk fwayat yang paling
akhir dan terbam

Gambar 27. Halaman ringkasan input profesi.

Menu Riwayat Profesi untuk mencatat pengalaman profesi
5 ASN, baik di dalam maupun di luar instansi, sebagai
f pendukung karier dan bukti kompetensi tambahan.

I
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Petunjuk MyASN )

H. Riwayat Keluarga

Menu Riwayat Keluarga digunakan ASN untuk mencatat dan memperbarui

data anggota keluarga (suamifistri, anak, dan orang tua) sesuai dokumen
resmi.

Riwayat Keluarga

Home > Upsdste Data = Psusyst Koluaiga

Gambar 28. Halaman riwayat keluarga

Jika ingin menambahkan Riwayat Keluarga maka klik “+ Tambahkan Baru”

maka akan masuk ke halaman tambah data riwayat sertifikasi, berikut langkah-
langkahnya:

l.Input data-data riwayat orang tua

Tambah Data Riwayat Orang Tua

Home > Tamizah Dais Mandiri > Thmibah Dats freeynt Omng Tus

© Masukan data 1. Masukan data
Sliphxan Masulkan datn rmeayat Orang Tus ; i 3
Status Hidugr
Anda
O Hidap Meinggal

Status Pekerjaan Orang Tua"
Upload dokumen peadukung yang akan

digunakan sahagal vedilikas! ASN
Hama
Perisa kembak data Andn, pastican
il pemEsERcn Miomast yang masih
bt Tanggal Lahir
mmiddinny (m]
jpnds Kelamin *
Perempuan Laka - Laki

Gambar 29. Halaman untuk menginput riwayat keluarga

) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

2. Upload dokumen Kartu Keluarga dan Akta Kelahiran Anak agar data lebih
akurat saat pengecekan operator SIASN.

Tambah Data Riwayat Orang Tua

Home > Tamboh Data Mandin > Tambah Data Bwryat Dmng Tis

2. Upload Dokumen Pendukung

Stiatrkan Masukan dats m#ayat Orang Tua
Anda

a Upload Dokumen Pendukung

. Upioad fiie Dok KK {Opsional)
Tap desind pilih fie dan perangkal Andn

Pariiesa kemibal data Anda, pastian Upioad fiie Dok Akta Kelahiran Anak (Opsional)
umituk; memasukdan infonmast yang masth " Tap disinl gl e dart perangkat Anda
bl

@ Dokumen pondiiang cipertukan untik memvaitkas daes yong folah Anch masukian setolumerya

Gambar 30. Halaman untuk mengupload dokumen pendukung

3. Setelah meupload akan di arahkan kehalaman ringkasan untuk memerikasa
kembali apakah data-data yang telah di masukkan benar. Jika sudah yakin
benar maka centang “Saya menyatakan bahwa data yang saya input benar”
dan klik krim;

Jents Kelwmin
Noimor dentiss
Nomor HP
Nomor Telepon
Agama

Slatus Pernikahan

Eman

Dokumen Pendukung Ubah #

SayE MEryatakan Bakiwa 0ats yang Saya INpuL Dena

Gambar 31. Halaman untuk menginput riwayat keluarga.

_ Menu Riwayat Keluarga yaitu tempat ASN mencatat data
; suamifistri, anak, dan orang tua untuk keperluan
f administrasi dan layanan kepegawaian.

) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

I. Riwayat Organisasi

1.Jika ingin menambahkan organisasi maka klik “+ Tambahkan Baru” maka
akan masuk ke halaman tambah data riwayat sertifikasi, berikut langkah-
langkahnya:

Tambah Data Riwayat Organisasi

BT > T S5 BRI - TTOG [ iyl O i

1. Masukan data

L
Lrrserien s
Lifad Prons Anda

Fama Ceganisac®

Uipinad Gokimen ponduking yang s S DA CH GINLT
ARUNDE ST SR verITegEL

[
1RoTueT KNG G355 ANGS PaSTRGN
UL PPHsMrSLOcan OGS y.3ng Peam
ayanan B5M o iy yang
T
Tage Bergatiung”
Ly meafml mmdcYY o
P Seksar
= Layanan Laoys
mmiddivyyy o

Gambar 32. Halaman tambah organisasi

2. Upload dokumen SK organisasi data lebih akurat saat pengecekan operator
SIASN.

Tambah Data Riwayat Organisasi

Moo > kel Detn MacdSe = larifasfi Deis Rowennl Drspmissal

2. Upload Dokumen Pendukung
Lit Pl funds Ut Proiy

Z Upboad file Dok SK Organias ©
Tia il i P 214 PRHANGAIE A

= n ASH o A AT ' " _—
Gambar 33. Halaman input SK organisasi
) Kementerian Agama
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Petunjuk MyASN )

3. Setelah meupload akan di arahkan kehalaman ringkasan untuk memeriksa
kembali apakah data-data yang telah di masukkan benar. Jika sudah yakin

benar maka centang “Saya menyatakan bahwa data yang saya input benar”
dan klik krim;

3. Ringhkasan

DATA UTAMA
Mama Drganmasi
© Ringkasan Rhatan Ckiln (hgasinan
F Hommor Anggoes

Tanggal Bemabeng

Taruggal Scloeni

Gambar 34. Haloman ringkasan inputan organisasi

Menu Riwayat Organisasi untuk mencatat pengalaman

" ASN di organisasi formal/profesi/kemasyarakatan sebagai
, Eulfti pengembangan diri, kepemimpinan, dan jejaring
erja.

J. Riwayat CLTN ( Cuti di Luar Tanggungan Negara )

CLTN adalah hak cuti yang dapat diberikan kepada ASN untuk jangka waktu
tertentu tanpa mendapatkan gaji atau tunjongan dari negara, namun
status kepegawaiannya tetap melekat.

Riwayat Cuti Diluar Tanggungan Negara (CLTN)

Home: > Upsints Datn » Byt Cuty i Tanggungsn Negam [C1TH)

Gambar 35. Halaman Riwayat CLTN
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Petunjuk MyASN

. Menu Riwayat CLTN adalah tempat untuk merekam data
cuti di luar tanggungan negara ASN, baik alasan, periode
cuti, maupun SK penetapannya.

K. Riwayat Angka Kredit
Riwayat Angka Kredit

Home > Upaste Data > iiweryst Angio Keea

Gambar 36. Halaman utma riwayat angka kredit

Menampilkan detail Angka kredit yang dapat di lihat dan bisa untuk
mendowload/melihat PAK pada tahun tersebuit.

Mama Jabatan
Nomor 5K
Angia Krodit Portama

Bulan Selesal Penilalan

Tahin Ssdosal Penilalan

Angkn Kredit Utsma

Angika Keedit Ponunjang

Total Anghn Kredit 25

Dokumen

Mo Nama Dokumen

Gambar 37. Halaman detail riwayat angka

. Menu Riwayat Angka Kredit adalah tempat ASN mencatat
[ angka kredit jabatan fungsional, yang jadi syarat kenaikan
A jenjang jabatan dan pangkat.
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L. Riwayat Hukuman Disiplin

Menu Riwayat Hukuman Disiplin digunakan untuk mencatat setiap
hukuman disiplin yang pernah dijatuhkan kepada ASN sesuai peraturan
perundang-undangan.

Riwayat Hukum Disiplin

Hormss > Updals Dats ~ Rty Hulun Deipi

Gambar 38. Halaman riwayat hukuman disiplin

Menu Riwayat Hukuman Disiplin untuk mencatat
pelanggaran disiplin  ASN beserta sanksinya, sebagai

; rekam jejak kepegawaian yang berpengaruh pada karier
dan hak ASN.

M. Riwayat Pindah Instansi

Pindah Instansi adalah proses mutasi ASN dari satu instansi pemerintah
ke instansi lain (misalnya antar kementerian, lembaga, atau pemerintah
daerah), baik atas permintaan sendiri maupun karena kebutuhan
organisasi.

Riwayat Pindah Instansi

Homa > Updale Data > Riwioyat Pindsh instanss

Gambar 39. Halaman riwayat pindah instansi
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Menu Riwayat Pindah Instansi adalah fitur untuk merekam
mutasi ASN antar instansi, lengkap dengan SK, TMT, dan
e instansi tujuan.

=
')

N. Riwayat Laporan Kinerja

Riwayat Laporan Kinerja adalah fitur di aplikasi MyASN yang digunakan untuk
mencatat dan memantau capaian kinerja ASN berdasarkan SKP (Sasaran
Kinerja Pegawai) dan realisasi hasil kerja setiap periode.

Riwayat Laporan Kinerja

Home > Updste Data > inweyal Lapoan Energs

Gambar 40. Halaman riwayat laporan kinerja

Menampilkan detail Laporan Kinerja yang dapat di lihat dan bisa untuk melihat
hasil kinerja, prilaku kinerja, kududukan, unit kerja, dan penilai kinerja pada tahun

tersebut.
Detail
Tahun 2024
NIP
Mama - T T
Jabatan B
Tanggal
Hasll Kinerja SESUA EKSPEKTASI
Perilaku Kera SESUAI EKSPEKTASI
Kuadran Kerja BAIK
Nama Penilal Jabatan |
Unit Kerja |
Narma fnstans
Nama Penilai W
Dokumen
Mo Hama Dokumen Aksl

Gambar 41. Halaman detail riwayat laporan kinerja tahun 2024
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Menu Riwayat Laporan Kinerja adalah tempat mencatat
capaian SKP dan hasil penilaian kinerja ASN tiap periode,
yang jadi dasar untuk promosi, kenaikan pangkat, dan
tunjangan.

0. Status Riwayat Pengajuan

Menu Riwayat Pengajuan berfungsi untuk menampilkan seluruh usulan atau
permohonan yang pernah diagjukan ASN melalui aplikasi MyASN, seperti

perbaikan data, penambahan riwayat, atau pengajuan layanan kepegawaian
lainnya.

Riwayat Keluarga

Home > Update Data > Fwarynl Eeluznga

wrarys BELLIM MEMIKAH dan oeang fua ASN torsobut mesh hidug
any s borstial opniomaltsak wall did

» Solsnpuimya kik pada bombel data waryat keluorga/omng twa tokah sesisl wriuk meryolecalicn pangisian dak odang tun

Menampikan 2 data untisk Rawayal Keluamga

Gambar 42. Mengklik riwayat pengajuan

Apabila pengajuan data masih dalam proses verifikasi oleh admin instansi
atau BKN, maka tampilannya akan seperti berikut.

Update Data Mandiri

Home = Linaste Duts Mancair - Gl iSsga i

B Mengusulkan perubahasn iyt SKF ]

Gambar 43. Tampilan jika masih dalam proses
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Apabila pengajuan data (misalnya perubahan riwayat keluarga) telah disetujui
oleh admin instansi atau BKN, maka tampilannya akan seperti gambar di bawah
ini.

Update Data Mandiri

Home > Update Data Mandil > Bhamymt Pengnjuan

Maonampilkan Bnwayat Pengauan Daftos Kelsargs - Crang Tua m
#  Mengusulkan perubahaan riwayat Daftar Keluarga - Orang Tua
D20W2025
B Mengusulkan perubahaan dwayat Daftar Keluarga - Crang Tua

JAON202E

Gambar 44. Tampilan jika sudah di setujui

Apabila pengajuan data tidak disetujui atau dikembalikan oleh admin verifikator,
maka tampilannya akan seperti gambar di bawah ini.

Update Data Mandiri

Hormm = Lol Uil Wafe®e) = Sawrpal Mompes

B Mengussiian perubahsan eyt SKB e

Gambar 45. Tampilan jika tidak di setujui/revisi

Di bagian kanan muncul tombol biru bertuliskan “Perbaikan Dokumen -
MYSAPK"”, menandakan bahwa pengajuan perlu diperbaiki atau dilengkapi
ulang.

Menu Riwayat Pengajuan adalah pusat monitoring

. setiaop pengajuan data ASN di MyASN. Melalui fitur ini,

[ ASN dapat memastikan seluruh perubahan data

i dilakukan secara transparan, cepat, dan terekam
dalam sistem SIASN.
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(" LinkVideo MyASN )

https://youtu.be/mpigixY-OxA



https://youtu.be/mpiqixY-OxA

